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CIRCULAR N° 10

CA-0640

Tunja, 10 de noviembre de 2014

PARA: DECANOS, CONSEJOS DE FACULTAD, DIRECTORES DE ESCUELA
DIRECTORES DE PROGRAMAS Y COMITES DE CURRICULO, ASESORES DE
FACULTAD Y SECRETARIAS DE LOS DIFERENTES PROGRAMAS DE LA UPTC.

Asunto: PLANEACION ACTIVIDAD ACADEMICA PRIMER SEMESTRE DE 2015.

El Honorable Consejo Académico en sesién 22 del 07 de noviembre de 2014,
acordd solicitarles tener en cuenta las siguientes recomendaciones para la
planeacion de la actividad académica del primer semestre de 2015, asi:

1. Para asignaturas electivas cumplir con lo establecido en el Paragrafo 2°
Articulo 38° del Acuerdo No. 130 de 1998 "Paragrafo 2°. Una asignatura
electiva o de cursos de lineas de profundizaciéon correspondiente al plan de
estudios, sélo podra ofrecerse cuando la inscripcion sea igual o superior a
diez (10) estudiantes”

2. No programar varios horarios para cursos con bajo niumero de estudiantes,
es preferible realizar la divisién de grupos cuando en el proceso de matricula
se supera el maximo permitido.

3. En programas de admision anual, no abrir cursos regulares con menos de 10
estudiantes, estos grupos deben figurar siempre en ¢l sistema SIRA, (cursos
propedéuticos).

4. Grupos creados en semestres anteriores y que para el préximo semestre no
se requieran, deben ser borrados en SIRA.

5. Verificar que todos los cursos en SIRA tengan horarios asignados, para
evitar que se inscriban estudiantes y posteriormente se presenten
inconvenientes para asignar el horario. Tener en cuenta el tipo de actividad
que se asigna en el sistema, como es el caso de la actividad normal, catedra
interna, catedra externa y/o OPS.

6. Para que los estudiantes puedan realizar el proceso de inscripcién de
asignaturas, segun las fechas establecidas en el calendario Académico, se
debe verificar con la suficiente antelacién, que la programacicn de cursos en
SIRA esté completa, se ajuste a la normatividad vigente y no presente
ningun tipo de inconvenientes.
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Las actividades de los docentes se deben organizar de lunes a viernes, sin
excepcion alguna.

Docentes que tienen parte de su actividad académica en Posgrados, deben
orientar, por lo menos, un curso en pregrado. Lo anterior en concordancia
con el Paragrafo del Articulo 26° del Acuerdo No. 25 de 2012,

Se solicita el estricto cumplimiento al BIE, segun el orden de posicién y por
Areas, Acuerdo 053 de 2012.

Unicamente se debe solicitar vinculacion de Docentes Ocasionales de Tiempo
Completo cuando en el semestre anterior hayan realizado las siguientes
actividades complementarias a la docencia, debidamente comprobadas:

10.

11

12

13.

a. Apoyar el proceso de acreditacion del programa
b. Realizar investigacién o extension, presentando resultados

Es de mencionar que si es necesario vincular docentes por la modalidad de
necesidad del servicio, (Acuerdo 0532 de 2012) esta vinculacion debe
hacerse solamente como Catedra Externa, maximo 8 horas semanales.

Docentes que se requieran después de iniciar las clases, por situaciones
eventuales como: no aceptacién, renuncias y comisiones, entre otras, se
deben solicitar Unicamente como catedraticos externos o catedra interna.
con el cumplimiento de los requisitos

Tener en cuenta que una vez asignada y aprobada la actividad académica y
revisada en la Vicerrectoria Académica, ésta_sera bloqueada en el sistema
SIRA y solo podréd modificarse si existe una debida justificacién v con el
Vo,Bo. del Vicerrector Académico, lo anterior con el objeto de realizar la
contratacion de docentes oportunamente y dar cumplimiento al Calendario
Académico.

Teniendo en cuenta las anteriores recomendaciones se solicita entregar el
dia el 19 de enero de 2015, sin excepcion alguna, la actividad académica
de los docentes de Planta en medio fisico ante la Vicerrectoria Académica,
con sus respectivos soportes (actividad académica en formato SIRA formato
de Relacion cambios de actividad D-PA-P01-F09, debidamente legalizados).
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14. De acuerdo con el Calendario Académico, los cursos Intersemestrales se
desarrollaran con la siguiente programacion:

CONCEPTO

FECHA

Inscripeidn y pagos a cursos

01 al 05 de diciembre de 2014

Asignacion de salones y horarios

09 al12 de diciembre de 2014

Contratacién de docentes

05 al 09 de enero de 2015

Desarrollo del curso

12 al 30 de enero de 2015

Entrega de notas

30 de enero de 2015

Inscripcidn de asignaturas para
realizaron cursos de vacaciones

02 2l 06 de febrero de 2015

Cordial saludo,

GUS

Presidente Consejo Académico

ngacté: Celso Antonio Vargas Gémez
R

s6: Ilba Yaneth Rodriguez Tamayo

Secretaria Consejo Académico
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