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&

DE : RECTORIA, SECRETARIA GENERAL Y GRUPO DE
ARCHIVO Y CORRESPONDENCIA.

PARA : DEPENDENCIAS ACADEMICAS Y ADMINISTRATIVAS DE
LA SEDE CENTRAL DE LA UNIVERSIDAD PEDAGOGICA
Y TECNOLOGICA DE COLOMBIA.

ASUNTO : TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES

FECHA : 14 DE ENERO DE 2014

Con el proposito de dar cumplimiento a la Ley 594 de 2000, asi como al Plan de Accién para
el presente afio, corresponde al Grupo de Archivo y Correspondencia, definir la metodologia
y herramientas para desarrollar el Procedimiento Transferencia Documental, el cual aplica
para todas las dependencias académicas y administrativas de la Institucion, de acuerdo con
los tiempos establecidos en la Tabla de Retencion Documental.

De esta manera, a continuacion se da a conocer el Cronograma de Transferencias
Documentales para el afio 2014, recordando su estricto cumplimiento, ya que esta
contemplado en el seguimiento a los indicadores que debe realizarse mensualmente.

En igual forma, una vez realizada la Transferencia Documental en fisico, se solicita ingresar
la respectiva informacion, registrada en el Formato de Inventario: A-ED-P02-F01, Version 01,
se solicita ingresar esta informacion a través de Sistemas de Informacidn del Sistema Digital
Corporativo.

GUSTAVO ORLANDO ALVAREZ ALVAREZ

Rector
\-*Q M@\‘M&ouu‘gzy ” L;.:s._c%“ T3 CNSS d&
SULMA LILIANA MORENO GOMEZ IA ELENA-PEDRAZA VARG
Secretaria General Coordinadora Grupo de Archivo y
Correspondencia.
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DEPENDENCIA

FECHA PARA
TRANSFERENCIA

CONSEJO SUPERIOR 01-04-2014
RECTORIA 01-04-2014
SECRETARIA GENERAL 03-04-2014
Grupo de Archivo y Correspondencia 03-04-2014
Grupo de Quejas, Reclamos y Sugerencias 08-04-2014
OFICINA DE PLANEACION 08-04-2014
Sistema Integrado de Gestién -SIG 10-04-2014
Gestion de Seguridad y Salud Ocupacional 10-04-2014
Sistema de Gestion Ambiental 22-04-2014
OFICINA DE CONTROL Y EVALUACION DE LA GESTION UNIVERSITARIA 22-04-2014
OFICINA JURIDICA 24-04-2014
OFICINA DE CONTROL DISCIPLINARIO 24-04-2014
OFICINA DE COMUNICACIONES 29-04-2014
Emisora Universitaria 29-04-2014
EDUCACION VIRTUAL 06-05-2014
UNIDAD DE SERVICIOS DE SALUD -UNISALUD 06-05-2014
CONSEJO ACADEMICO 08-05-2014
VICERRECTORIA ACADEMICA 08-05-2014
Comité de Personal Docente y de Asignacion de Puntaje 08-05-2014
Oficina de Acreditacion 13-05-2014
Facultad de Ciencias —Decanatura 13-05-2014
Escuela de Ciencias Bioldgicas 15-05-2014
Escuela de Quimica 15-05-2014
Escuela de Fisica 20-05-2014
Escuela de Matematicas 20-05-2014
Escuela de Postgrados Facultad de Ciencias 20-05-2014
Centro de Investigacidn y Extension de la Facultad de Ciencias, “CIEC” 22-05-2014
Facultad de Ciencias Agropecuarias —Decanatura 22-05-2014
Escuela de Ingenieria Agrondmica 27-05-2014
Escuela de Medicina Veterinaria y Zootecnia 27-05-2014
Escuela de Postgrados Ciencias Agropecuarias 29-05-2014
Instituto de Investigacion Agropecuaria, “INIAG” 29-05-2014
Clinica Veterinaria 29-05-2014
Facultad de Ciencias de la Educacion —Decanatura 03-06-2014
Escuela de Psicopedagogia 03-06-2014
Centro de Atencidn Psicopedagogica, “CAP” 05-06-2014
Escuela de Educacidn Fisica, Recreacion y Deporte 05-06-2014
Escuela de Ciencias Sociales 10-06-2014
Escuela de Educacién Preescolar 10-06-2014
Escuela de Idiomas Modernos 10-06-2014
Escuela de Artes Plasticas 12-06-2014
wiww. uptc.edu.co
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Escuela de Musica 12-06-2014
Escuela de Informdtica y Tecnologia 17-06-2014
Escuela de Licenciatura en Matematicas 17-06-2014
Escuela de Filosofia 19-06-2014
Escuela de Ciencias Naturales y Educacion Ambiental 19-06-2014
Escuela de Lenguas Extranjeras 19-06-2014
Escuela de Postgrados Facultad Ciencias de la Educacidn 24-06-2014
Centro de Investigaciones y Extensién de la Facultad de Ciencias de la 24-06-2014
Educacion, “CIEFED”
Programa Escuelas Normales Superiores 26-06-2014
Instituto Internacional de Idiomas 26-06-2014
Facultad de Ciencias de la Salud —Decanatura 01-07-2014
Escuela de Enfermeria 01-07-2014
Escuela de Medicina 01-07-2014
Escuela de Psicologia 03-07-2014
Escuela de Postgrados Facultad Ciencias de la Salud 03-07-2014
Centro de Investigaciones y Extension de la Facultad de Ciencias de la 08-07-2014
Salud, “CIES”
Facultad de Ciencias Econdmicas y Administrativas —Decanatura 08-07-2014
Escuela de Economia 10-07-2014
Escuela de Administracién de Empresas 10-07-2014
Escuela de Contaduria Publica 10-07-2014
Escuela de Postgrados Facultad Ciencias Economicas y Administrativas 15-07-2014

Centro de Estudios Econémicos de la Facultad de Ciencias Econémicas y 15-07-2014
Administrativas, “CENES”

Centro de Estudios de Administracion de Empresas, “CEAD” 17-07-2014
Facultad de Derecho y Ciencias Sociales —Decanatura 17-07-2014
Escuela de Derecho 22-07-2014
Consultorio Juridico 22-07-2014
Centro de Conciliacion 22-07-2014
Escuela de Postgrados Facultad de Derecho y Ciencias Sociales 24-07-2014
Centro de Estudios de la Facultad de Derecho y Ciencias Sociales, 24-07-2014
“CIEDE”

Facultad de Ingenieria —Decanatura 29-07-2014
Escuela de Ingenieria de Transporte y Vias 29-07-2014
Escuela de Ingenieria Metallrgica 31-07-2014
Escuela de Ingenieria Civil 31-07-2014
Escuela de Ingenieria de Sistemas y Computacién 31-07-2014
Escuela de Ingenieria Ambiental 05-08-2014
Escuela de Ingenieria Electrénica 05-08-2014
Escuela de Postgrados Facultad de Ingenieria 12-08-2014
Centro de Estudios y Educacidn Continuada de la Facultad de Ingenieria, 12-08-2014

“CEDEC”
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Facultad de Estudios a Distancia —Decanatura 14-08-2014
Escuela de Ciencias Tecnoldgicas 14-08-2014
Escuela de Ciencias Administrativas y Economicas 14-08-2014
Escuela de Ciencias Agropecuarias y Ambientales 19-08-2014
Escuela de Ciencias Humanisticas y de Educacidn 19-08-2014
Direccion de Investigaciones 21-08-2014
Unidad de Relaciones Externas y Convenios 21-08-2014
Direccidn de Extension Universitaria 26-08-2014
Casa Cultural Gustavo Rojas Pinilla 26-08-2014
Programa de Graduados 26-08-2014
Unidades de Apoyo Académico 28-08-2014
Grupo de Granjas y de Jardin Botanico

Grupo de Ayudas Audiovisuales 28-08-2014
Grupo de Biblioteca e Informacidn 02-09-2014
Grupo de Laboratorios 02-09-2014
Grupo de Imprenta y Publicaciones 04-09-2014
Grupo de Admisiones y Control de Registro Académico 04-09-2014
UNIDAD DE POLITICA SOCIAL —DIRECCION 04-09-2014
Grupo de Salud, Psicologia y Trabajo Social 09-09-2014
Grupo de Bienestar Social 09-09-2014
Grupo de Actividades Culturales y Deportivas 11-09-2014
DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA 11-09-2014
Grupo de Contabilidad 16-09-2014
Grupo de Tesoreria 16-09-2014
Grupo de Presupuesto 18-09-2014
Grupo de Talento Humano 18-09-2014
Grupo de Bienes, Suministros e Inventarios 23-09-2014
Almacén e Inventarios 23-09-2014
Grupo de Servicios Generales 25-09-2014
Grupo de Organizacién y Sistemas 25-09-2014

LSS
NUBIA ELENA PEDRAZA VARGAS
Coordinadora Grupo de Archivo y Correspondencia

Tunja, 14 de enero de 2014
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