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Por la cual se adopta la Politica de Gestion de Documentos de la Universidad Pedagdgica y
Tecnoldgica de Colombia

&
EL RECTOR DE LA UNIVERSIDAD PEDAGOGICA'Y :I'ECNOLOGICA DE COLOMBIA,

"

En uso de las atribuciones legales y en especial de las conferidas por la Ley 30 de 1992 y el
Acuerdo 066 de 2005,

CONSIDERANDO

Que la Ley 594 de 2000 -Ley General de Archivos, define la gestion documental como el conjunto
de actividades administrativas y técnicas, tendientes a la planificacion, manejo y organizacion de
la documentacion producida y recibida por las entidades, desde su origen hasta su destino final,
con el objeto de facilitar su utilizacion y conservacion; '

Que el articulo 4° de la Ley 594 de 2000, establece como fines de los archivos, disponer de la
documentacion organizada, de tal forma que la informacion institucional sea recuperable para el
uso de la administracion en el servicio al ciudadano y como fuente de la historia;

Que el articulo 11° de la Ley 594 de 2000, sefiala la obligatoriedad de la conformacion de los
archivos publicos, su organizacién, preservacion y control;

Que el articulo 12° de la citada Ley, establece que es responsabilidad de la Administracion Publica,
la gestion documental y la administracion de sus archivos;

Que el Decreto 1080 de 2015 “por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del
Sector Cultura”, en el Titulo II, Capitulo V, Articulo 2.8.2.5.6, establece que las entidades publicas
deben formular una. politica de gestién de documentos;

Que el Comité de Archivo, en sesidn No. 01 del 23 de febrero de 2017, aprobd la Politica de Gestidn
de Documentos de la Universidad, teniendo en cuenta que cumple con los criterios exigidos por
las disposiciones legales al respecto. s

RESUELVE

Articulo 1°. Politica de Gestion de Documentos. Adoptar la Politica de Gestion de Documentos
de la Universidad Pedagdgica y Tecnoldgica de Colombia, asi:

La Universidad Pedagdgica y Tecnoldégica de Colombia, en cumplimiento de su mision, se
compromete, con la propia Instituciéon y con la sociedad, a:
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G ades,

e Asegurar la credcién "y "gegt?éﬁ de documentos auténticos, confiables, integros y utilizables,
caracteristicas esenciales para servir de soporte en el cumplimiento de las funciones y
actividades de la Universidad, durante el tiempo que se requiera, asi como a garantizar su
conservacion futura en orden a -preservar la memoria institucional y hacer posible la
investigacién cientifica. :

o Garantizar la correcta implantacién de los procesos de la gestién documental en cumplimiento
de las disposiciones legales aplicables a la Universidad, asi como a disponer de los recursos
necesarios para que el sistema de gestién documental funcione, se mantenga y mejore con el
tiempo. : X 8

e Fortalecer la funcion archivistica, a través de la implementacién de sistemas de informacién
y de modernas practicas de gestion documental, en la administracion de los documentos y
archivos.

e Difundir y poner al alcance de todos los funcionarios los instrumentos necesarios para su
adecuado funcionamiento. :

e Recibir propuestas de mejora de parte de los funcionarios de la universidad, asi como
proponer estrategias de innovacion, con el fin de construir un sistema de gestiéon documental
practico y funcional.

Esta politica aplica a toda la Universidad y afecta a los servidores publicos y contratistas; personal
docente, ya sea con contrato fijo o temporal, asi como al personal administrativo. Se aplica
también a todos los documentos que han sido creados y recibidos por la Universidad y que son
evidencia y testimonio de sus actividades, independientemente del medio de soporte y de su
fecha de creacion.

Para cumplir con esta Politica, se hace necesaria la elaboracion, publicacion, cumplimiento y
seguimiento del Programa de Gestién Documental -PGD, y demas instrumentos archivisticos
establecidos en la normatividad vigente.

Articulo 2°. Modificacion. La Politica establecida mediante la presente Resolucién, podra ser
modificada y actualizada, de conformidad con las previsiones legales en la materia.

Articulo 3°. Publicacidon. Ordenar su publicacién, a través de los mecanismos previstos en la
Ley 1712 de 2014.

Articulo 4°: La presente Resolucion rige a partir de la fecha de su expedicion.

COMUNIQUESE, PUBLIQUESE Y CUMPLASE,

03 MAR 2017

Dada en T_unja, a
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